
受講規約 

 
１．受講料振込み 
� 請求書の支払期日を確認し、期日までに振込みをお願いします。振込先は請求書に記載

されています。 
� 振込手数料はお客様負担となります。 
� お振込み確認後、受講手続きが完了します。 
� お支払いが遅れる場合は、事前にご連絡ください。 
 
２．キャンセル・申込内容変更 
� キャンセルや変更は、コース開催日の 15 日前までに電話で連絡し、『キャンセル依頼書』

又は『変更依頼書』をメールにて送信してください。ご返金は振込手数料を除いた金額と
なります。 

� 14 日前以降はキャンセル料が発生します。『キャンセル依頼書』はホームページから 
ダウンロード可能です。 

変更内容 受付期間 料金 
キャンセル・申込内容の変更 受講日から 15 日前まで 無料 

受講日から 14 日以内 受講料の 50％ 
受講日当日 受講料の 100％ 

受講者名の変更 コース開催日の 3 営業日前まで 無料 
 
３．コースの中止・開催日変更 
最低開催人数に満たない場合、コースの中止または開催日が変更となることがあります。 
その場合、開催予定日の 1 週間前までに申込み窓口ご担当者様へ連絡いたします。 
中止の場合、受講料は全額返金いたします。 
 
４．受講者の遅刻 
遅刻となる場合、受講教室へご連絡ください。 
1 時間を超える遅刻の場合、キャンセルといたします。 
 


